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Bienvenue a IRSS,
centre de formation
préparant aux métiers
de la santé.

IRSS est I'un des leaders de la formation
professionnelle en France. 'école est
présente sur 13 sites dans I'Hexagone

et forme chague année plus de 150
Secrétaires Médical(e)s !

Découvrez nos formations sur:

www.irss.fr

13 ECOLES EN FRANCE
ﬁ Angers, Bordeaux, Brest, Caen, Cholet,
Le Mans, Les Sables-d’Olonne, Nantes,

Paris, Poitiers, Rennes, Royan, Tours
@ 40 ANS D’'EXPERTISE
dans le domaine de la santé

+ DE 150
V4 apprenants formés par an au métier de
Secrétaire Médical(e)

+ DE 200
O. formateurs passionnés, issus du monde
Ce professionnel, dotés d'une solide

expérience du terrain
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DEVENEZ SECRETAIRE MEDICAL(E)

Chez IRSS, nous nous adaptons & vos besoins. La formation Secrétaire Médical(e) se décline en
deux formules : alternance ou initial, selon vos préférences et votre situation.

FORMULE FORMULE
EN ALTERNANCE EN INITIAL

Contrat d'apprentissage ou
Contrat de professionnalisation

'—y  RENTREE '—y  RENTREE

Tout au long de l'année Octobre 2025
= DUREE > DUREE

18 mois 7 mois

- RYTHME - RYTHME
4 jours en entreprise 17 semaines en formation

1jour en formation + stages en entreprise

En moyenne par semaine

L
’




SANTE

SECRETAIRE MEDICAL(E)

Développez les compétences clés pour gérer les dossiers médicaux et
assister les professionnels de santé grace a une formation spécialisée.

Durée: 7 ou 18 mois
Niveau : bac

DESCRIPTION

Devenez secrétaire médical(e) et jouez un role clé dans le domaine de
la santé. Vous serez l'interlocuteur privilégié des patients, organisant
les rendez-vous et gérant les dossiers médicaux.

Vous contribuerez au bien-étre des patients par la qualité et la
diversité de vos missions. Notre formation vous prépare & ces enjeux
clés du secteur de la santé.

STRUCTURES

« Clinique (secteur privé)

» Milieu hospitalier (hdpitaux du secteur public)

¢ Centre ou cabinet de radiologie ou Cabinet Médical
¢ Laboratoire d’analyses médicales



Formation
validée par une
certification
professionnelle
de «Secrétaire
Meédical» niveau
4; enregistré au
RNCP n°36734
sous convention
de partenariat
avec Ecole Vidal
Formation

PROGRAMME

¢ Communiquer aupres des patients au sein d'un
etablissement de sante ou cabinet médical

» Gérer les activités administratives et financieres
d'un établissement de santé ou cabinet médical

» Assurer les activités spécifiques du secrétariat
médical

LIEUX DE FORMATION
¢ Angers, Bordeaux, Brest, Caen, Nantes,
Rennes ou Tours

MODALITES DE FINANCEMENT

- Formule en alternance : la formation est gratuite
et rémunérée

- Formule en initial : nous contacter au 02 416219 97

PREREQUIS

¢ Avoir une capacité d'élocution et de présentation
* Connaitre le métier et ses attentes

* Maitriser les régles de base de la langue francaise
« Etre a l'aise avec l'outil informatique



LALTERNANCE AVEC IRSS

Etes-vous prét ?

L'alternance en secrétariat médical exige rigueur, gestion du temps efficace et capacité a intégrer
les exigences du milieu de la santé. Ces défis sont I'occasion de vous dépasser et de révéler votre
potentiel.

Les avantages:
« Vous gagnez de I'expérience tout en préparant votre dipléme de Secrétaire Médical(e)
» Vous n‘avez aucun frais de scolarité a payer

= Vous étes rémunéré(e) et vous bénéficiez d'aides financiéres

+ D'INFOS

CONTRAT CONTRAT DE
D'APPRENTISSAGE PROFESSIONNALISATION

Quel contrat pour vous ?

Le contrat d’apprentissage
« Jeunes jusqu’a 29 ans

Il n'y a pas d'dge maximum dans les cas suivants

« Apprenti reconnu travailleur handicapé

« Apprenti envisageant de créer ou reprendre une entreprise (supposant l'obtention d'un dipléme)
« Apprenti inscrit en tant que sportif de haut niveau

Le contrat de professionnalisation:
« Demandeurs d’emploi de 30 ans et +

n
La formation en alternance m’‘a permis de monter en

compétences rapidement. Classes & petits effectifs, encadrement
disponible, entraide entre alternants... Les intervenants sont top,
et les cours sont variés et bien expliqués. Superbe expérience ! gy

Apolline Lormont
Secrétaire Médicale - PROMO 22.23




LES ETAPES POUR INTEGRER IRSS

Candidater en Secrétaire Médical(e), c'est plus qu’une inscription : c'est un accompagnement
personnalisé de nos équipes pour réussir votre projet professionnel.

1 2 3 4

CANDIDATEZ sur CONFIRMEZ BENEFICIEZ d'un test PASSEZ votre
irss.fr/inscription votre projet de personnalité pour entretien

et accédez & professionnel via identifier les roles et individuel pour
votre espace nos outils créés les environnements valider votre
candidature sur mesure qui vous conviennent projet et vos

le mieux motivations

IRSS VOUS AIDE A TROUVER VOTRE STRUCTURE
D'ALTERNANCE

Des votre inscription, nous vous accompagnons dans votre recherche de structure d'accueil.
Nos Ateliers Techniques de Recherche d’emploi et notre équipe vous coachent et vous aident
a décrocher votre contrat d’apprentissage ou de professionnalisation dans le secteur médical !

Notre accompagnement inclut :

« Un projet daccompagnement individuel

* Un accompagnement sur votre CV et votre lettre de motivation

» Des Ateliers de Techniques de Recherche d’Emploi avec une liste d’entreprises du secteur a
prospecter et un suivi personnalisé



INFORMATIONS ET INSCRIPTIONS:
IRSS - Pble Conseil et Inscriptions

02 416219 97 - contact@irss.fr

WWW.IRSS.FR

IRSS ANGERS
02523520 30

IRSS BORDEAUX
0556 507977

IRSS BREST
02575206 50

IRSS CAEN
02 3194 60 60

IRSS CHOLET
02 4165 03 25

IRSS LE MANS
02 52 36 04 65

IRSS LES SABLES-

D’OLONNE
0253551194

IRSS NANTES
0240 48 68 68

IRSS PARIS
01837520 47

IRSS POITIERS
0549 6238 95

IRSS RENNES
0299228812

IRSS ROYAN
05 86 22 04 80

IRSS TOURS
02 46 65 56 60
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